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Порялок }1нlltlто2lýе}lия и обезл ичиваllI|я перс Ix даtltlых
l. обшие положеtlиrt

1.1. Порядок уничто)кения персональных данных в МБоУкГимназия J\hr 5г,кызыла> (далее - Порядок) устанавливает способы уничтох(ения и обезличивания
носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных. а также
лиц. уполномоченных проводить эти процедуры.1,2' Настоящий Порядок разработан на основе Фелерального закона от
27 ,07 ,2006 Jф l49-ФЗ КОб ИНСРОРМаuИИ" информачио}IIIых технологиях }l о защите
информаuИи>, ФедеральногО закона от 27,07 .2ОЬо'лг,' 152-ФЗ кО персональных данных)).2. Правила униrIтожения носителей, содер}кащих персональные данные2.1, Уничтоllсение llоси,гелеГt. содерiI(ащих персональные да[Iные субъекr.ов
персональных данных" должно соответствовать следующим правилам:

- быть конфиденциzu]ьным. исключая возмох(ность последующего восстановления;
- оформляться юридически. в частности, актом о выделенI4и к уничтожениюносителей. содержащих персональные данные субr,ектов персональных данных(Приложение J\! l). и актом об уничто)кении носителеЙ, содержащих персональные

данные субъектоВ персональны.х данных (При.гlоiкение Л! 2),
- дол,'(нО проводитЬся комиссИей пО уничто)ItеНию персоНальныХ Данных;
- уничтожение должно касаться только тех носителей. содержащих персональные

данные субъектов персональных данных, которые подлежат уничтожению в связи систечением срока хранения. достижением цели обработки указанных персональных
данных либо утратоЁt необходимостI{ В их достиженIlи. не допуская случаЙного или
п ред н aN,I ере н н о го )i н и tl]-o)I(e t{ I1 я ак,гvал L гl ы х 1,I ос t4теле ],-I.

3. Порялокуl|ичто)Itения}lосиТелей,содержашихперсоНальныеданные
3, l, Персональные данные субъектов персональных данных хранятся не дольше.чем этого требуrот целIl их обработки. }{ подлежат уничто)(енtlю по 

'4стеченLl'.l 
срокахраненI4я, Достижении целей обработки Или В случае утраты необходl.tмости в ихдостI4женИи, а также в иных случаях. установленных Фелеральным законоi\,t от 27.07.2о06Jф l52-ФЗ <о персональl-iь!х данных).

з,2, Носителlt, содерх(ащие персональные да1-1ные субъектов персональных
данных. уничтожаются комиссиеti по уничтох(ению персональных данных. утверilсденнойприказоN,l директора мБоУ кГимназия Jф 5 г.Кызыла> (далее - Комиссия),

3,з. Носителl.t, содержащие персональные данные субъектов персональных
данных. уничто}каются Комиссией в сроки" установленные Федеральным законо]чt о,г
27 .07.2006 Л,r l52-ФЗ кО персональных данных).

з.4, Комиссия производLiт отбор носителей персона-цьных данных. подлежощих
уничтожению. с указанием оснований для уничтожения.3,5, На все оr,обранные к уничто)I(ению матерllалы составляется акт ло форме.приведенноЙ в Прилол(ени[i Nс l к Порялку. В акте 14справлен[lя не допускаются.комиссия пl]оверяет наличие всех материалов, включенньlх в акт.

3.6. По окончанIl14 cBepкI.l акТ подписывается всеми членаNlл] Комиссии и
утверil(дается ответственны]\4 за организацию обработки персональных данных.

((



з.7, Уничтоlкение носителей, содержащих персональные данные субъектовперсонаJIЬных даннЫх. произвОдитсЯ в присутсТвии всеХ членоВ Комиссии. которые несутперсонаJlЬную отвеТственностЬ за правилЬность и полно,гу ун14чтожен14я перечисленных вакте носителей.
з,8. Уничтолсение персональных данных" если это допускается материальным

носителем, может производиться способом. исключающим дальнейшую обработку этихперсональных данных с сохранением возмо)кности обработкй иных данных"зафиксированных на материальном носителе.
з,9' Уничто>lсение носителеЙ" содержащI4х персональные данные"осуществляется в следующем порядке:
- уничто)I(енtlе персональных данных" содерх(ащихся на бумах<ных носителях"осушtествляется путем измельчения на мелкие части. исключающие возмо}кностьпоследующего восстановления информации. Измельчение осуществляется сиспользоВаниеМ шредера (уничтолtителя документов);

хранящихСя на пэвМ и (или) на перезапIlсываемых съемных машинныхносителяХ ин(lормашии. используеМых длЯ хранениЯ информациИ вне IlЭВМ (флеш-накоп14телях, в}Iешн!lх жесткIlх дисках. СD-дисках и иных устройствах). производится сиспользованием штатных средств инtРормацLlонных и операционных систем ;

уничто)Itение персональных данных. содерх(ащихся на маLl]иночитаемыхносителях, которые невозмо)I(Но уничтожитЬ с помощьЮ штатных средствинформаuионных }I операцl4онных систем. производIJтся путем нанесенлlя носителямнеустранимого физического повре)(дения. исключающего возмо}кность их tjспользования.а также восстановления данных. в том числе путем леформирования. нарушения единойцелостности носителя.
4, Порялок оформлениrl документов об уltичто}кениl| персональных

даlIных
4.1. Об уничто)кени1,I носителей. содер)(аU]их персональные данIlые. Комиссиясоставляет и подп}lсывает акт об уничто)I(ен1.1и носителей! содержащих персональныеданные субъектов персоналЬнь]х данных" по сРорме. прI4веденI-1ой в Приложении t\ф 2 кПорядку.
4.2,

субъектов
г,Кызыла>

Акт об уничтожении носителей, содержащих
персональных данных. утверх{дается директором

персональные данные
МБоУ кГимназия Jф 5

4,з, Акт О выделени1,1 доl(ументов. содер)кащих персоIIальные данные субъектовперсонаJIЬных данных, к уничтожениЮ и акт об уничто)кениtl носителеЙ. содержащихперсональные данные субъектов персональных данных, хранятся у ответственного заорганизацию обработки персональных данных в течение срока хранения.Предусмотренного номенклатУРоЙ дел. затем акты передаются в архив мБоУ кГимназияЛ! 5 г.Кызыла)).

5. Порялок обезли.lивания персо}lальtlых данных5.1. В случае невозможности уничтожения персональных данных они подле}катобезличиванию' в ToN{ числе для статистических и иных исследоваТельских целей.5.2. Способы обезл1,1чtавания при условLrи дальнейшей обработки персональных
данных:

- замена частI4 данных иленти(lикаторами;
- обобщеНие. измененI{е илИ удаление частИ данных;
- деление данных на части и обработка в разных информаul..lонных системах:
- перемешивание данных.
_5.3. ответствегlныN,I за обезлиЧI.1вание персональных данных является работнtлк.ответствеНный за организацию обработки персоНаJIьных данных.



5.4. Решение о необходимости обезличивания персонаJIьных данных и способеобезличивания принимает ответственный за организацию обработки персональных
данньiх.

5,5. обезличенные персональные данные не подле)I(аТ разглашению инарушени ю конфиден циальности.
5.6. обезличенные персональные данные могут обрабатываться сиспользованием и без использования средств автоматизации.
5,7, При использовании процедуры обезлl,tчивания не допускается совместноехранение персональных данных и обезличенных данных.5.8. В процессе обработк1.1 обезличенных данных в случаях, установленныхзаконодательствоМ Российсtсой Федерации. можеТ производиться деобезличивание. [lослеобработки персональные данные" полученные в результате такого деобезличивания.

уничто)каются.
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Комиссия по уничто)l(ению персональных данных" созданная на основании приказа
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