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об обработке персональных данных Учдщихся и третьих лиц

l. общие положения
настоящее положен14е об обработке персональных данных Учащихся 14 третьих лицмБоУ кГимназия }ф5 г,Кызыла> (далее - Полоlкение) разработано в соответствии сФедеральным законом от 29.12.2012 Jф 273_ФЗ кОб образованиtt в РоссийскойФедераuии>. Федеральным закоIlом от 27.07.2О06 Nл isz-оз <О персональныхданных), иными фелеральными и региональными норrиативными актами в сферезащиты персональных данных. полит}lкоli обработки персонtLльных данны.х мБоукГимназия Nч5 г.Кызыла>.
Полоrкение опрецеляет порядок работы с персонаJlьными данными в МБоУкГимназия Л!5 г,Кызыла)) учащи*ar. 

"* ролителеЙ (законных представителей) и иныхтретьих лиц, а так)I(е гарантI,1ll конфиденuиагIьностIl лl,t,-tной lrllформаttI,IIJ. KoTopуlo
учащиеся' родителИ _(законные ПредставиТели) и ИН1,Iе TPeTbl{ лица Предоставляю'администрации МБоУ кГимназия J\!5 г.Кызыла>.
L{e;tblo Полоllсенl"tя является защита персональных даllных учащихся. роди'елей(законных Представителей) tl иных третьих Лиц от llеправомерного или случайногодоступа, унl{чтожен1,1я. измененl,tя, блок}rрования. коп14рования. распрос.гранения ииных неправомерных действий.

2. Пере.lенt, обрабатывае1llых персональных данныхмБоу <<I-1titlназltяl Jф5 г.Кызыла>l обрабатывает с.-lсд),lоt]{[jе персоI{а,.ll,ныс даliIlыс
учаt1.1tl хся:

а) фамилия. имя. отчество (при наличrли);
б) дата и место ро}кдения;
в) алрес место)кt{тел ьства;
г) сведен1,1я 11з док),NлентоI]:

ПОЛОЖЕН И Е

. свидетельства о рождении, паспорта;
о св14детельства о регистрации;о документа, подтверждающего родство учащегося с родителями(законными представителями);
, дОкУМента, подтверждающего право на пребывание на территории РФ;, заключе}lия И других рекоменлаший психолого-медико-педагогической

ком исси и:
. медицИнского заключенltя о принадлежности к NtедициНскоГl группе Длязанятий (lизической культурой;

i

(( )



о медицинского заключения о характере полученных повреждений
здоровья в результате несчастного случая и степени их тя}кести, а Tak)Ite о
возможном нахождении пострадавшего в состоянии алкогольного.
наркотического или токсического опьянения, заключения о причине
смерти;

. иных медицинских заключений;
о информированных согласий на медосмотр;
, карты профилактического медицинского осмотра несовершеннолетнего

(учетная форма .I\,r 0ЗO-ПО ly-l7);
о аттестата;
о документов, содержащих информаuию об успеваемости (в том числе

выписки из классного жypНaJla с текущими отметками и результатами
промех(уточ ной аттестаuии),

2.2. Персональные данньlе Учsщихся содержатся в их личных делах в виде копий
документов,

2.3. мБоУ кГимназltя Л,r5 г.Кызыла> обрабатывает следующие персональные данные
родите.,lей (закон н ых Представителей) учащихся :

а) фамилия. имя, отчество (при наличии);
б) алрес место)I(ител ьства;
в) контактные телефоны;
г) свеления из документов:

о п&спорта или другого документа. Удостоверяющего личность;
' документов для Предоставления льгот (улостоверение многодетной семьи.

документа о признании инвалилом).
2.4, Персональные данные родителей (законных Представителей) содержатся в личных

делах учащихся в виде копий документов.
2.5. мБоУ кГимназия Ng5 г.Кызыла> обрабатывает следующИе персональные данныеtРизическl.tх лиц по договорам. физлtческих ЛИц, указа1-Iных в заявлениях (согласиях,

доверенIJостях 1,1 т, п.) УЧащихся или родителеЙ (законных представителей)
несовершен нолетн 14x учашихся :

а) (lамилия. имя. отчество (при наличии)
б) алрес место)I(ител ьства;
в) контактные телефоны;
г) сведения из документов:

о П?СПорта ил14 другого документа. удостоверяЮщего личность;
о дLlплоМа LlлИ иного документа об образовании;
о трудовоti книllски,

2.6. Персональные данные третьих лиц содержатся в документах, которые представили
физическИе лица, заключивШие с МБОУ кГимназия ЛЬ5 г.Кызыла> договор. и в
документах, которые подписали (выдали) учашиеся или родители (законные
прелставители).

3. Сбор' обработка и хранение персональных данIlыхЗ,l, СбоР персональныХ данныХ учащихся. род1,1телеt-{ (законныХ представителейr)
осуt]lествляет делопроизводитель МБоУ <Гимназия N!]5 г.Кызыла)) во время приема
документов на обучение.

З.2. Сбор данных (lизических лиtl по договорам осущес.гвляет деJlопроизводитель мБоу
кГимназия Jф5 г.Кызыла)) при оформлении договоров.



3,3, СбоР данныХ третьиХ Лиц. указанных В заявленияХ (согласияХ, довереннOстях и т. п.)
учащихся иJIи родLrтелей (законных Представителей) несовершеннолетних учащихся.осуществЛяет делопРоизводитель МБоУ кГимназия Л!5 г,Кызыла) при оформлении
или прие]\,tе документов.

3,4, !елоПроизводителЬ вправе прл,нятЬ персональные данные учащихся. ролителей(законныХ ПредставиТелей) учащI,{хся только у этих Лиц лично. Сбор персонаJIьныхданных у несовершеннолетнего учащегося возмо)кен только по дости)кенииучащимсЯ |4 леТ с согласия его ролителей (законных Представителей).
ffелопроизводителЬ вправе принятЬ документы и сведения. которые содер)Iiатперсонzu]ьные данtlые третьих лиц, только у таких лиц.

3.5. мБоУ кГимназtля .}ф5 г.Кызыла)) вправе делать залрос в медицинскую организацию иобрабатывать персональные данные учащихся при расследовании несчастного случая.еслИ этО требуетсЯ длЯ работЫ ком}lссии. Результаты расследования вместе смедицинскими заключениями хранятся в отдельных папках в специальном шкафу.доступ к которому имеtот только члены комиссии.
З,6, Обработка персоIJальных данныХ УЧащихся ведется исключи'ельно В целяхреалIiзацII[{ их прав на полуLIение образованtlя в рамках осваиваемыхобразс,lвательных програ]\,t]\л 1.1 с соглас!rя на обрабоI.к), персона-lьных данных.3,7, Обработка персональных данных родt.lтелеЙ (закогlllых ЛредставиТелей) УЧ&ЩихсяВедется 1,1сключительнО В целях реализации прав ролителей (законныхПредставителей) пр1,I реализации МБоУ >Гимназия Л!5 г.Кызilла> прав учащихся наполучение образования в pal\lkax осваиваемых образовательных программ и ссогласия на обработку персонапьных данных.
3,8, Обработка персо'альных данных физических лиц по договорам ведетсяисключительно В целях исполненl4я договора. стороной которого.выгодоприобретателем или поручителем по которому является такое физическоелl,]цо, а так)ке для заключения договора по инIlциатtIве с|tизического ЛИца илл,tдоговора. по_ которому (lизическое лl{цо булет выгодоприобретателем илипоручителем. Получение согласI{я в данном случае не требуется.

Обработка персональных данных третьих Лиц. указанных в заявленIlях (согласиях.доверенностяХ и т. п.) учащихсЯ илИ родителей (законных Представителей)несоверti]еннолетнIJх учащихся. ведется исключительно В целях реализации прав
родите"пеL"I (законных Представителей) при реализаI(ии мБоу <I.имназия Jф5г,Кызыла> прав ),чащtlхсЯ tla получение образоваttия и с согласия 

'peTb}lx 
лLlцна обработку,

З.9. Личные дела УчоЩихся хранятся в канцелярии МБоУ кГимназltя N!r5 г.Кызыла) вбумалtном Виде В папках в специальном шrка()у. который обеспечlJвает защиту отнесанкционированного доступа. В личных делах Учощихся хранятся персональные
данные УЧащихся и их родителей (законных представlлтелей).з,I0, !оговоры, содерх(аш(llе персона"цьные данные тре'ьих Лиц. хранятся в бчхгал.гериимБоУ <Гимназия Л!5 г.Кызыла) в бумаlкном u"o. . папках в специальном шкаrРу.которыЙ обеспечи вает зашI,Iту от несан кцион ирован ного доступ а.з,ll, ЗаявлениЯ (согласия. доверенностИ и т.п.) учащихся и ролителей (законныхпредставителей) несовершеннолетнI.{х учащихся" содер'(ащие персональные данныетретьих лиц, хранятся в канцелярии МБоУ кГимназия Nl5 г,Кьiзыла) в бумажномвиде в папках в специальном шкафу. котсlрый обеспечивает защиту отнесан кцион llрован ного доступа.

з,|2, мБоУ кГип,tназl,tя N!5 г.Кызыла) ведет )курнал учета посетителеli. в которомответствеIIlIые лl{ца (lttKcl.tp1,1oT персональtlые дан}lI)lе гlосетltтелей: фа,ллl.tлltlо. lлмя.отчество (при наличl,tlt). сведения 14з докуменl,а. удостоверЯЮщего личность.перечень Лиц" отве'ственных за ведение журнаJIа. утверх(дается приказом директорамБоУ кГимна:lt,lя Лl5 r-.l{ызыла)). Коuирование инr|lорплаlI14Il )курнала и передача



ее третьим лицам не допускается"
законодательством РФ.

за исключением случаев" предусмотренных

3.13. Личные дела, х(урналы 1,I иные документы, содерх(ащие персональные данные.
подлежат хранению 1.1 ун14что)I(ен1,1ю в сроки и в порядке" предусмотренные
номенклатурой дел и архивныNl законодательством РФ,

4.1. !оступ
имеют:

4, fiоступ lt персональ}Iым данным
к персоLiальным данным учащегося, родителей (законного представителя)

о !иректор - в лолном объеме;
, ЗаМесТитель директора по учебно-воспитательной работе - в полном объеме;
о !0лопроизводитель - в полном объеме;
. бухга,rтер - в полном объеме;
. классные руководители - в объеме данных, которые необходимы для выполнения

функuий классного руководителя: фамилия, имя, отчество (при наличии)
учашегося; фамилия" имя. отчество (при наличии) ролителей учащегося, адрес
место)кительства. контактные телефоны. рекомендациипсихолого-медико-
педагогической комиссии; фамилия, имя, отчество (при наличии) и
контактные телефоны третьих лиц, которым родители (законные представители)
передали часть своих полномочий;

. социальный педагог - в объешtе данных. которые необходимы для выполнения
мероприятий по воспитанию. обучению. развитию и социальной Зашите
учащегося;

о ПеДаГог-психолог - в объеме данных. которые ну)I(ны для диагностической.
психокоррекционной, Ре?билитационной работы с учащимся. оказания
консультаТивноЙ помощИ учащемусЯ, его родиТелям (закОнныМ Представителям)
и педагогически1\,l работникам МБоУ кГимназия Jф5 г,Кызыла>.

4.2. flоступ к персональным данным третьих лиц по договорам имеют:

о !ир€ктор - в полном объеме;
о Делопроизводитель - в полном объеме;
. бухгалтер - в полном об,ьеме.

4.3. !оступ к персональным данным третьих лиц,
(согласия" доверенности и т. п.) и которые
посетителей, имеют:

1-Ia которых оr|iормлены заявления
засРиксированы в }Iiурнале учета

a

о

о

директор - в полноi\{ объеме;
делопроизводитель - в полном объеме;
ллlца, ответственные за ведение iliурнала. в объеме данных. которые
необходимы для обеспечения безопасностИ мБоУ кГимназия JФ5 г.Кызыла)):
фамилия, имя, отчество (при наличии) посетителя; данные документа.
удостоверяющего личность.

4.4. Перечень ЛИЦ, допущенных к обработке персональных
приказом
директора мБоУ <Гимназия Nl5 г.Кызыла>.

данных. утверждается



5. Перелача персональных данных
5.1. Работники мБоУ кГимназия N95 г.Кызыла>, имеющие достуП к персональным

данным учащихся. родителега (законных представителей) учашихся и третьих лиц.
при передаче этих данных должны соблюдать следуюLцие требования:

5.1.1. Не передавать персональные данные без письменного согласия субъекта
персональных данных, за исключением случаев. когда это необходимо в целях
предупреждения угрозы жизни и здоровью учащихся, если получить такое
согласие невозможно" Для статистических или исследовательских целей (при
обезличиванttlr). а так)(е В других случаях, напрямую
Предусмотрен ных сDедеральн ым и законам и.

5.1,2' Предупреясдать лl4ц' которыМ переданы персональные данные УЧsщl.tхся.
родителей (законных представиТелей) учащI4хся' третьих лиц" о том, что этLl
данные могут быть использованы лишь в целях. для которых они сообщены
субъектами персональных дан н ь]х.

б. Ме;rы обеспечеlltля безопасности персональных данных
6.1. к ocHoBHbIM мерам обеспечен1.1я безопасности персональных данных в ]\4БоУ

кГимназия Nq5 г.Кызыла) относятся:
6.1.1, Назначение ответственного за организацию обработки персональных данных. В

обязанностI4 ответсТвенного входиТ организация обработки персональных данных.
обучение и инструктаrк работн1,1ков. внутренний контроль за соблюдением в МБоу
кгимназия Nл5 г.Itызыла> требований законодательства к защите персональнь]х
данных,

6.|.2. Изданlае политI4I(I1 обработки персональньlХ данныХ и локальных актов по
вопросам обработки персональных данных.

6.1.3. ознакомление работников" осушествляющих обработку персональных данных. с
поло)кениями законодательства о персональных данных. в -гOм числе с

требованиям14 к защите персональных данных, полIlтикой обработки персональных
данных и локальными актами МБоу кГимназия Лс5 г.Кызыла> по вопросам
обработки персонаJrьных даннь]х.

6.1.4, Опрелеленl,tе угроЗ безопасности персональныМ данным при
IIСПо.,lЬЗоВанI]е]\I средстВ автоматизац]4И и разработка мер ]

персональных данных.
6.1 .5

их обработке с
по защите таких

6.1 .6.

6,1.7 .

установленl,tе правил доступа к персональным данны1\{. обрабатываемым с
использоВаниеМ средстВ автоматLIзации, а такх(е регистрация и учет всех действий"

совершаемых с персональными данными в информационных системах, кон'роль за
прин]JмаемымИ мерамИ по обеспеЧениЮ безопасности персональных данных и
уровня защищенности информационных систем.
учет машtJtlных нос1.1телей персональных данных.
Проведение меропрIlятl4I,"I при обнаруiкен1,1и несанкционированного доступа к
персональным данным" обрабатываеI\{ым с использованием Средств автоматизации.в том числе восстановление
молифиuированы или уничтоiкены
ним.

персонzu]ьных данных. которые были
вследствие несанкционированного доступа к

6,1,8, Оценка ВРеда. которыГt мо}кет быть причинен субъектам персональных данных в
случае нарушенI,Iя законодательства о персональных данных. оценка соотношения
указанного вреда l1 прI4нимаемых мер.

6,1,9, Внутренний контроль и (или) аудит соответствия обработки лерсональных данных
требован и ям законодательства.

6.1.10.публикачия политllки обработки персональных данных и локальных актов по
вопросам обработки персональных данных на о(lициальном сайте мБоу
кГимназия Лл5 г..Кызыла>,



,

7. ответственность
7.1, Лица, виновные в нарушенt,tL,l Hopl\,t. регулирующих обработку и защиту персонапьных

данных учащихся. IIх гl (законllых гlредставителей) и иных третьих лиц.
привлекаются к и материальной ответственностиl а в случаях"

установленных м РФ, - к гражданско-правовой. административной и
чголовно14 в порядке, установленном фелеральными законами.

7.2. Моральный вред. учащимся. I4x родителям (законным представителям)
и иным третьим _пl4цам

персональных данных. а

данных" подлежит возм

вследств14е нарушен14Я их прав. лравил обработки

в порядке и IIа условиях. предусмотренных
законодательством РФ. В ещение морального вреда осуществляется независимо о,г
возмещен ия вреда и понесегIных субъектом персонапьных
данных убытков.

несоблюдения требований к зашите персональных


