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обработки персональtlых даIlllых

l. общие поJlожения
1.1, Настояш{ая политика обработки и защиты персональных данных (далее

политика) определяет цели сбора, правовые основания, условия и способы обработки
персональных данных. права и обязанностlr оператора. субъектов персональных ланных. объем
и категории обрабатываемых персональных данных и меры их защиты в МБоу Гимназия J\i5,

1.2. Локальные нормативные акты и иные документы. регламентируюшие обработку
персональных данных в МБоУ Гимназия JФ5. разрабатываются с учетом полоlItений Политики.

1.3. flействие Политики распространяется на персональные данные. которые МБОУ
гимназия Nл5 обрабатывает с использованием и без использования средств автоматизации.

1.4. В Полttтtаке l4спользуются след}/ющl4е понятия:

- персональные данные - лtобая информация. относящаяся прямо илLl косвенно к

определенному или определяемому (lизическому лицу (субъектi, персональньж данных);
оператор персональных даl]ных (оператор) государственный орган"

муниципальный орган. юридическое или физическое лицо. самостоятельно или совместно с

другими лицами организующие и (или) осуществляюlцие обработку персональных данных.
определяющие цели обработки персональных данных. состав персональных данных.
подлежащих обработке. действия (операчии). совершаемые с персональными данными;

- обработка персональных данных - действие (операuия) или совокупность действий
(операций) с персональны\I14 данным11 с 14спользованием и без использованllя средств
автоматLIзации. вкл}очая сбор. запись" с1,1стематизацию. накоплен14е. хранение. уточненl.{е
(обновление. изменение). извлечение" использование, передачу (распространение.
предоставление. лоступ). обезличивание. блокирование. удален14е" уничтоil(ение;

- автоN{атl.Jзированная обработка персональных данных - обработка персональных
да1,11,1ых с поN{оll{ью средств выtlI|слLtтельной технIlки;

- распросl,раlIеrI l{e пepcоI{ilJI1,1lbIx данIll,tх -.цейс,гl]14я. llаправJlеIIIlые tIa раскрытие
персонал ьн ых лан н ых неоп ределен н o1\,l у круг)/ л и I l:

- предоставление персональlIых данных - действия. FIаправленные на раскрытие
персональных данных определеlltIо]\,\/ л14цу ll-п}r определенном), Kpy[,y лIlц;

блокирование персональных ланных временное прекращение обрабо,гки
персональных данных (за исключением случаев. если обработка необходима для уточнения
персональных данных);

- yH14чTo)l(ellLIe персо}Iальных;lfllItl1,1x - действ14я. в рез}льтате которых становl4тся
невозможным BoccTalHoBI4Tb содер)канI4е персональных данных в информационной c}lcTeмe
персональных данных и (Iали) в результате которых угIичто)I(аются материальные носители
персональных данных;

- обезличивание персональных данных - деl"lствия. в результате которых становится
невозмо)l(ныпл без использования дополнительной информации определить принадлежность

Q/20 г

,],



персонаJIЬных даннЫх конкретНому субъеКту персональных данных;
- информационная система персональных данных - совокупность содер}кащихся вбазах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку инсрормаuионныхтехнологий и технических средств;
- трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных натерриторию иностранного государства органу власти иностранного государства. иностранному

физическОму лицУ или иносТранному юридическому Jl1,Iцу.
1.5. мБоУ Гимназия J\,r5 - оператор персональных данных - обязано:1.5.1. Соблюдать консриденциальность персональных данных, а именно нераспространять персональные данные и не передавать их третьим ЛИцам без согласия субъектаперсональных данных llл14 его законного представителя, если иное не Предусмотренозаконодател ьством.
1.5.2. обеспечить субъектам персональных данных. их законным представителямвозможность ознакомленI4я с документамI4 и материалами. содержащимI4 их персональныеданные. если иное не предусмотрено законодательством.
1.5.3. Разъяснять субъектам персональных данных. их законным Представителямюридические последствия отказа предоставить персональные данные.1,5,4, Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые. неточныеперсонаJ]ьные данные либо обеспечtать их блокированLlе или удаление.1.5.5. Прекратить обработку и униLlто)кить персональные данные либо обеспечитьпрекращение обработки и уничтожен}.Iе персональныХ данных прИ достиженИи цели ихобработки.
1.5.6. Прекратить обработку персонzLльных данных илl4 обеспечить прекращениеобработкrл персонiLльных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласия наобработку его персональных данных" есл[l LIHoe не предусмотрено договором. сторонойкоторого, выгодоприобретателем или поруч14телем по которому является субъект персональныхданl-{ых. илл4 иныi\.{ соглаLIlенIlе]\,t ме)кду мБоУ Гимназия Л!r5 и субъектом персональныхданных.
1.6. МБОУ Гtлмназия J\!5 вправе:
1,6,1, Использовать персональные данные субъектов персональных данных без ихсогласия в случаях. предусмотреllны.х законодательс.гвом.
1,6,2, Прелоставлять персональlJые данные субъектов персонапьных данных TpeTbl4Mлиц&м в случаях. Предусмотренных законодательством.
l ,7, Работнl,tки, совершеннолетние учащиеся. родители несовершеннолетних

учащихся. t,tные субъекты персональных данных обязаны:
1.7.1. В случаях. предусмотренных законодательством. Предоставлять МБоУ Гимназиял!5 достоверные персональн ые дан н ые.
1,7,2, При 14змененI,1I4 персональных данных. обнаружении ошибок или неточностей вних незамедлительно сообщать об этом мБоУ Гимназия Jф5.
1.8. Субъекты персональных данньiх вправе:
1,8,1, Получать ин(lормацию. касающуюся обработки своих персональных данных.кроме случаев. когда такой достчп ограничен срелеральными законами.
1,8,2, Требова,гь ог мьЬУ Г,,rr,а.,,,, ЛГчS yro.,n,4l,b персональные ланныс. блокироватьиХ илИ унIlчто)l(ить. еслt'I персональllые данные являются неполными. устаревшими.неточным1.1, незаконно полчченными илll не являlотся необходимыми для заявленной це;lиобработки.
1,8,3, !ополнить персональные данные оценочного характера заявлением"выражающим собственную точку зрен14я.
1,8.4. об>rсаловать дейсr-вия или бездействI4е мБоУ Гимназия Л,r5 в угlоJIномоченноморгане по защите прав субъеI(тов персональных данных или всулебном порядке.

2. I-(ели сбора персональных данных2,I. I{елями сбора персональных данных МБоУ Гимназия Л95 являются:



2,1,1. Организаuия образовательной деятельности по образовательным программам
начального обшего' основного общего и среднего обшего образования в соответствии с
законодательством и уставом мБоУ Гимназия J\!5.

2.1 .2. Регулирование трудовых отношений с работниками МБоУ Гимназия Nч5.
2,1,з, Реализация гражданско-правовых договоров. стороной" выголоприобретателем

или лолучателем которых является субъект персональных данных,
2.1 .4, обеспечен ие безопасности.

3. Правовые основания обработки персональtlых данных
3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МБоУ Гимназия Nq5

являются устав и нормативные правовые акты, для исполнения которых и в соответствии с
которыми мБоу Гимназия J,{!5 осуrлествляет обработку персональных данных, в том числе:

- Труловой кодекс. l.{ные нормативные правовые акты. содержащие нормы трудового
права;

- Бюдх<етный кодекс;
- Налоговый кодекс;
- Граiкданский кодекс;
- Семейный кодекс;
- ЗакоН от 29. |2.2012 N! 273-ФЗ кОб образОванl.tИ в РоссийсКоl-t Федераtlии)).
3.2. Правовымl1 основанIlями обработки персональных данных в МБоУ Гимназия Л!5также являются договоры с с}iизическими лицами, заявления (согласия, доверенности) учащихсяи родителей (законных представителей) несовершеннолетних УЧ?Щихся, согласия на обработку

персональных данных,

4. объепr и категоРии обрабатываемых персональных данных, категории субъектов
персоналl)ных данных

4.1. мБоУ Гимназ1.1я JФ5 обрабатывает персональные данные:
- работников" в том числе бывших;
- кандидатов на замешение вакантных долrкностей;
- родственников работников" в том числе бывших:
- учащихся;
- родителей (законных представителей) учашихся;
- физических лиц по грarкданско-правовым договорам;
- физических лиц. указанных в заявлениях (согласиях" доверенностях) учащихся и

родителей (закон н ых представI,1телей) несовершеннолетних учащихся;
- физических лиц - посетителей МБоУ Гимназия Nlr5.
4,2, Спеrtиальные категорI4и персональных данных МБоУ Гимназия Лл5 обрабатывает

только на основанLJи I.1 согласно требования]\,t фелеральных законов.
4,3, Биометрические персональные данные МБоУ Гимназия Nч5 не обрабатывает.
4,4, мБоУ Гимназия Лч5 обрабатывает персональные данные в объеме. необходимом:
- для осуществления образовательной деятельности по реализации основных и

дополнительных образовательных программ, обеспечения безопаспоar", укрепления здоровья
УЧаЩИХСЯ, СОЗДаН14Я бЛаГОПРltятLlых условий для разностороннего разви.гия ,п}JчностLI. в томчисле обеспечения отдыха и оздоровJIсния учашихся;

- выполнения функци!"l и полномочий работолателя в трудовых отношениях;
- выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении

бухгалтерского и налогового учета;
- исполнения сделок 14 договоров грa)кданско-правового характера, в которых мБоу

Ги м назия Л!5 я вляется сторон о й. получателем ( выголо прЙобреrur.п.r;.
4,5, СолеР)I(анI,1е и объеМ обрабатываемых персональных данных в МБоу Гимназия

Л!5 cooTBeTcTByIoT заявле|-IlJьlj\4 целям обработкrr



5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1. мБоУ Гимназия Nl5 осушествляет сбор. запись. сl4стематизацию" накопление.

хранение. уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(распространение. ПредоставЛение, доступ), обезличивание, блокирование, удален1,1е и
уничтожение персональных данных.

5.2. Получение персональных данных:
5.2.1_ Все персональные данные мБоУ Гимназия лъ5 получает от субъекта

персонаJ]Ьных данных, а в слуЧаях, когда субъект персональных данных несовершеннолетний. _
от его ролителей (законных представителей) либо, если субъект персональных данных достиг
возраста 14 лет, с их согласия,

в случае когда субъект персональных даннь]х - физическое лицо, указанное в
заявлениях (согласиях, доверенностях) учащихся и ролителей (законных представителей)
несовершеннолетних учаLцихся, мБоУ Гимназия Лэ5 вправе получить персональные данные
такогО физическОго лица от учащихся, их ролителей (законных представителей).

5,3. Обработка персональных данных:
5.3.1. мБОУ Гимназия JФ5 обрабатьтвает персональные данные в следуюшtих случаях:
- субъект персогIальlIых данных лал согласIле на обработку своих персональных

данных:
- обработка персональных данных необходима для выполнения МБоУ Гимназия NЬ5

возложенных на него законодательством функций. полномочий и обязанностей:
- персональнь]е данные являются общедоступными.
5.з,2. МБоУ Гимназия Nл5 обрабатывает персональные данные:
- без испОльзованиЯ средстВ автоматизациt,I;

с испольЗованиеМ средстВ автоматизации в программах и инtРормационных
системах: <lC: Зарплата И кпДры>" KlC: Библиотека))" <Электронный дневник>" кПрохоД и
питание)).

5.3.з. мБОУ Гимназия Nч5 обрабатывает персональные данные в сроки:
- необходимые для достижения целей обработки персональных данных;
- определенные заI(онодательствоN{ лля обработки отдельных ВИДов персональных

данных;
- указанные в согласии субъекта персональных данных.
5.4. Хранение персональных данных:
5,4,1, мБоУ Гимназия Лlr5 хранит персональные дан'ые в течение срока.

необходимого для достижения целей их обработки. а документы. содерх(ащие персональные
данные. - в течеНие срока хране}IIJя докуl\,Iентов" предусМотренного но]\{енклаТУРоЙ дел" с
учетом архивных сроков хранен14я.

5,4,2, Персональные данные, за(lиксИрованные на бумажных носl4],елях. хранятся в
запираемых шкафах либо в запираемых помещениях" доступ к которым ограничен,

5,4,3, Персональные данные. обрабатываемые с использованием средств
автоматизации. хранятся в порядке и на условиях. которые определяет полl.{тика безопасности
дан ных средств aBToMaTL,| зац1,1 и.

5.4.4. При автоматизl.tрованной обработке персональных данных не допускаетсяхранение и размещение документов. содерх(ащих персональные данные. в открытых
электронных каталогах (файлообменниках) информационных систем.

5.5. Прекращение обработки персональных данных:
5.5.1. Лица. ответственные за обработку персональных данных в МБоУ Гимназия N!5.

прекрашают их обрабатывать в следующих случаях:
- Достигнуты целlJ обработки персональных данных:
- ис,гек срок действl4я согласия на обработку персональных данных;
- отозвано согласие на обработку персональных ланных;
- обработка персональных данных неправомерна,
5.6. Перелача персональных данных:
5.6.1, мБоУ Гимна:зия Л!5 обеспечиваеТ консЬиденциаJlьностЬ персонаJIьных данных.



5.6.2. МБоУ Гимназия
следующих случаях:

Л,r5 передаеТ персональные данные TpeTbIlM лицам в

- субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных;
- передать данные ttеобходltмо в соответствии с требованиями законодательстtsа в

рамках установлен ной процедуры.
5,6,3, мБоУ Гимназия j\Ъ5 не осуществляет трансграничную передачу персональных

данных.
5.7. мБоУ Гимназия JФ5 принlIмает необходимьiе правовые. организацI4онные итехнические меры для Защиты персональных данных от неправомерного или случайногодоступа к H14M" унl,{что)кенIlя. tlзNrенен14я. блокированllя. коплlрования. предоставлен14я.

распространения. а так)ке от 14ных неправомерных действиЙ в отношении персональных
данных, в том числе:

- издает локальные нормативные акты" регламентирующI4е обработку персональных
данных;

- назначает ответственного за организацию обработки персональных данных;
- определЯет сгIIlсоli ":tttц- ilОГl)'lltсtltIых rt обработкс пеl)сонаJ]l)Ilых данных:знакомит работников. осуuiествляlощих обработку персональных данных. сположениямLl законодательства о персональных данных. в том числе с требованиям}l к ЗащитеперсонаJ]ьных данных,

б, Актуализация, исправлеIlие, уда.пение и уничто}кение персональных данных, oTBeTLl на
запросы субъекr-ов персоllальных данных

6.I. В случае предоставления сt,бъектом персонаJIьных данных. его законнымпредставителем срактов о неполных" устаревших. недостоверных или незаконно полученныхперсональНых данныХ мБоУ ГимназиЯ JФ5 актуализирует" исправляет. блокирует. удаляет или
уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональных данных.

6,2, При дости)кенI"Iи целей обработки перaоrапоных данных" а также в случае отзывасубъектом персональных данных согласI4я на обработку персонапьных данных персональныеданные подлежат уничтожеl{llю. если иное не Предусмотрено договороl\{" стороной"получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных данных.6,3, Решеrlltе Об 1,ц1,1,116жен1414 документов (носителей) с персонаjlьныNl}l даннымиприLlимает комI{ссI,Iя. состав которой утверждается приказом руководителя мБоУ Гимназия
J\95.

6,4, !окументы (носители)" содерх(аtJlие персональные данные. уничто)I(аIотся по актуо выделениИ документов к vничто)I(ению. Факт уничто)l(ения персональных данныхподтвержДаетсЯ актоМ об уIIичто)(еI]I]ll док),меtIтов (носlrтелей). подпllсаlIIIы]\l tIлеlIамIl
комиссии.

6,5' Уничтоltсение документов (носlлтелей). содерх(ащих персональные данные.производится путем сож)кения. дробления (измельчения). химического разложения. Дляуничтожения буплаilсных документов моItет быть использован шредер.
6,6, Персональные данные на электронных носителях уничтожак)тся путем стиранияили форматирования носителя.
6.7. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителямБоу Гимназия Jф5 сообщает ему ин(lормаuию об обработке его персональных данных.


